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CONSELHO DE ADMINISTRAGAO

RESOLUCAO N.° 61, DE 25 DE JANEIRO DE 2021

Autoriza a Diretoria Executiva desta
Autarquia a celebrar convénio com
instituicbes de ensino  destinado ao
oferecimento de estdgio remunerado e nao
remunerado a estudantes, nestas,
devidamente matriculados.

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Andradas — ANDRADAS PREV, no uso das atribui¢des
legais e regimentais;

CONSIDERANDO o disposto no inciso | do art. 14 da Lei Complementar n° 109, de
17 de dezembro de 2007, que estabelece a competéncia deste conselho em estabelecer
diretrizes gerais e apreciar as decisdes de politicas aplicaveis ao Regime Proprio de
Previdéncia Social;

CONSIDERANDO as disposigdes da Lei Federal 11.788/2008, que Dispbe sobre o
estagio de estudantes; altera a redacédo do art. 428 da Consolidacdo das Leis do Trabalho
— CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943, e a Lei no 9.394,
de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis nos 6.494, de 7 de dezembro de 1977, e
8.859, de 23 de margo de 1994, o paragrafo Unico do art. 82 da Lei no 9.394, de 20 de
dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida Provisoria no 2.164-41, de 24 de agosto
de2001; e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1.° Fica a Diretoria Executiva do Instituto de Previdéncia dos
Servidores Publicos do Municipio de Andradas — ANDRADASPREV, autorizada a
aceitar para realizacdo de estagio curricular obrigatério e ndo obrigatério, mediante
prévia celebracdo de convénio com Instituicdo de Ensino de nivel superior ou de
segundo grau profissionalizante, alunos regularmente matriculados em cursos
vinculados ao ensino publico e particular.

Paragrafo unico.  Os alunos a que se refere o caput devem,
preferencialmente, ter sua residéncia no Municipio de Andradas.

Art. 2.° Para fins da presente resolucdo, considera-se estagio
como sendo ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido em ambiente de
trabalho, que visa & preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam
frequentando o ensino regular em instituices de educacdo superior e de educacédo
profissionalizante de nivel médio.

81.° O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso, além
de integrar o itinerario formativo do educando.
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§2.° O estagio visa ao aprendizado de competéncias préprias da
atividade profissional e a contextualizagdo curricular, objetivando o desenvolvimento do
educando para a vida cidada e para o trabalho.

Art. 3.° O estagio pode ser obrigatério ou ndo obrigatério,
conforme determinacdo das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino
e do projeto pedagodgico do curso.

§ 1.0 Estagio obrigatorio é aquele definido como tal no projeto
do curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtencao de diploma.

§2.° Estadgio ndo obrigatorio € aquele desenvolvido como
atividade opcional, acrescida a carga horéria regular e obrigatoria.

83.° As atividades de extensdo, de monitorias e de iniciacdo
cientifica na educacdo superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderdo ser
equiparadas ao estagio em caso de previsdo no projeto pedagdgico do curso.

Art. 4° No ambito do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Andradas — ANDRADASPREYV sera adotada a realizacdo de
estagio obrigatdrio e ndo obrigatorio, ndo caracterizando sua realizagdo, sob qualquer
aspecto, vinculo empregaticio de qualquer natureza.

§1.° Para realizagdo do estagio deverdo ser observados oS
seguintes requisitos:

I — matricula e frequéncia regular do educando em curso de
educacdo superior ou de educacao profissionalizante de nivel médio;

Il — celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a
parte concedente do estagio e a instituicdo de ensino;

I11 — compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio
e aquelas previstas no termo de compromisso.

§2.° O estagio, como ato educativo escolar supervisionado,
devera ter acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e
por supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos relatorios referidos no
inciso 1V do artigo 72 desta Resolucéo.

8 3.° O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou
de qualquer obrigacdo contida no termo de compromisso, importara em apuracdo da
responsabilidade pela Diretoria Executiva, em regular procedimento administrativo,
com observancia do direito de defesa e ao contraditdrio, ficando o responsavel sujeito as
sancOes cabiveis, sem prejuizo das comunica¢Oes devidas quando houver o
correspondente ilicito penal.
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Art. 5.° A realizacdo de estdgio, nos termos desta resolucéo,
aplica-se aos estudantes estrangeiros regularmente matriculados em cursos superiores
ou profissionalizantes no Pais, autorizados ou reconhecidos, observado o prazo do visto
temporario na forma da legislacao aplicavel, bem como o disposto no paragrafo Unico
do artigo 1°. desta Resolugéo.

Art. 6.° O inicio do estagio devera ser precedido de celebracao de
termo de compromisso a ser firmado entre o estudante, ou seu representante legal, se for
0 caso, € o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas
— ANDRADASPREV, com obrigatoria intervencdo da Instituicdo de Ensino onde o
educando estiver matriculado.

§ 1.° No ato da celebracdo do termo de compromisso de estéagio,
o candidato devera apresentar, além dos documentos pessoais ao cadastro no programa,
comprovante de matricula no curso, ou documento equivalente, fornecido pela
instituicdo de ensino, certiddo ou declaracao expedida pela entidade de ensino de que o
estagio é obrigatdrio ou ndo obrigatério.

§2.° O termo de compromisso indicado no caput devera conter,
no minimo:

| — a identificacdo do estagiario, da instituicdo de ensino, do curso
e de seu nivel;

Il — a mencdo de que o estagio ndo acarretard qualquer vinculo
empregaticio;

111 — o valor da bolsa mensal, quando pactuada;

IV — a carga horaria semanal de estagio, que ndo podera
ultrapassar trinta horas, distribuida nos horéarios de funcionamento da unidade onde se
realizara, devendo, necessariamente, guardar compatibilidade com o horério escolar do
estudante;

V — 0 periodo de duracéo do estagio;

VI — a obrigagdo de cumprir as normas disciplinares de trabalho e
de preservar o sigilo das informagdes a que tiver acesso;

VIl — obrigagdo de o estagiario apresentar relatorios ao
coordenador do estagio sobre o desenvolvimento das tarefas que lhe forem cometidas;

V111 — as assinaturas do estagiario ou de seu responsavel legal, do
Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Andradas — ANDRADASPREV quando do estagio ndo obrigatério ou do Diretor de
Previdéncia e Atuaria quando do estagio obrigatério e do representante legal da
Instituicdo de Ensino;
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IX — as condicdes de desligamento do estagiario;
X —a mencdo do convénio a que se vincula;

XI — quando possivel, o numero da apdlice de seguro contra
acidentes pessoais, na qual o estagidrio devera estar incluido durante a vigéncia do
termo de compromisso do estagio, bem como 0 nome da companhia seguradora.

§ 3.2 Celebrado o termo de compromisso a que se refere este
artigo e estando em ordem toda a documentacédo exigida, sera expedida autorizagdo para
a realizacdo do estagio, com informacdo de data e local de seu inicio e término, bem
como do horério em que sera desenvolvido.

§4.° Somente poderdo ser aceitos ao estdgio, estudantes
matriculados em cursos cujas areas estejam relacionadas diretamente com as atividades,
programas, planos e projetos desenvolvidos pelo Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Andradas —- ANDRADASPREV.

§5. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Andradas — ANDRADASPREYV podera aceitar estagiarios na execugdo de
convénios de cooperacdo mantidos com o Municipio de Andradas, com o Estado de
Minas Gerais e a Unifo, ou com seus Orgdos, ficando, neste caso, a supervisdo do
estagio sob a responsabilidade do convenente, sem prejuizo das demais disposicdes
constantes desta resolucao.

Art. 7.° Constituem obrigaces das instituigdes de ensino
conveniadas, em relacdo aos estagios de seus educandos junto ao Instituto de
Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas — ANDRADASPREV:

I — celebrar termo de compromisso com o educando ou com Seu
representante ou assistente legal, quando ele for absoluta ou relativamente incapaz, e
com o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas —
ANDRADASPREYV, indicando as condi¢bes de adequacdo do estagio a proposta
pedagdgica do curso, a etapa e modalidade da formacdo escolar do estudante e ao
horério e calendario escolar;

Il — avaliar as instalagdes do concedente do estagio e sua
adequacao a formacéo cultural e profissional do educando;

11 — indicar professor orientador, da area a ser desenvolvida no
estagio, como responsavel pelo acompanhamento e avaliacdo das atividades do
estagiario;

IV — exigir do educando a apresentacdo periodica, em prazo nao
superior a 6 (seis) meses, de relatério das atividades;
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V — zelar pelo cumprimento do termo de compromisso,
reorientando o estagiario para outro local em caso de descumprimento de suas normas;

VI — elaborar normas complementares e instrumentos de
avaliacdo dos estagios de seus educandos;

VIl — comunicar ao Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Andradas — ANDRADASPREYV, no inicio do periodo letivo,
as datas de realizacao de avaliacdes escolares ou académicas.

Paragrafo Unico. O plano de atividades do estagiario,
elaborado em acordo das 3 (trés) partes, serd incorporado ao termo de compromisso por
meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o desempenho do
estudante.

Art. 8.° Para fins de viabilizacdo do disposto nesta
Resolucdo fica o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de
Andradas — ANDRADASPREYV, sujeito as seguintes obrigacdes:

I — celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e
0 educando, zelando por seu cumprimento;

Il — ofertar instalacfes que tenham condic¢des de proporcionar ao
educando atividades de aprendizagem social, profissional e cultural;

11 — indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formacéo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario,
para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

IV — contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes
pessoais, cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique
estabelecido no termo de compromisso;

V — por ocasido do desligamento do estagiario, entregar termo de
realizacdo do estagio com indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos
periodos e da avaliacdo de desempenho;

VI — manter a disposicdo da fiscalizacgdo documentos que
comprovem a relagdo de estagio;

VII — enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de
6 (seis) meses, relatério de atividades, com vista obrigatdria ao estagiario.

Paragrafo inico. No caso de estdgio obrigatério, a
responsabilidade pela contratagdo do seguro de que trata o inciso IV do caput deste
artigo devera ser assumida pela instituicdo de ensino.
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Art. 9.° A jornada de atividade em estdgio, que ndo podera
ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas semanais, serd definida de comum
acordo entre a instituicdo de ensino, o concedente e 0 aluno estagiario ou seu
representante legal, devendo constar do termo de compromisso sua compatibilidade
com as atividades escolares.

Parégrafo anico.  Se a instituicdlo de ensino adotar
verificacbes de aprendizagem periodicas ou finais, nos periodos de avaliagdo, a carga
horaria do estagio podera ser reduzida pelo menos a metade, segundo estipulado no
termo de compromisso, para garantir o bom desempenho do estudante.

Art. 10. E vedada a realizacdo de estagio:

I — em horéario noturno, entendido como aquele realizado entre as
22 horas de um dia e as 5 horas do dia seguinte;

Il - realizado em condigdes perigosas ou penosas;

11 - realizado em locais que prejudiguem a formagdo do
estudante, bem como seu desenvolvimento fisico, psiquico, moral ou social.

Art. 11. A duracdo do estadgio ndo poderd exceder a 2 (dois)
anos, exceto quando se tratar de estagiario portador de deficiéncia.

Art. 12. O estagiario receberd bolsa estagio fixada em R$500,00
(quinhentos reais) e auxilio transporte ora fixado no valor de R$100,00 (cem reais), no
caso de estagio ndo obrigatdrio, considerando a carga horaria de 6 (seis) horas diarias e
30 (trinta) horas semanais.

§ 1.° Sera considerada, para efeito de calculo do pagamento da
bolsa, a frequéncia mensal do estagiario, deduzindo-se os dias de falta e a parcela de
remuneracdo didria, proporcional aos atrasos, auséncias injustificadas e saidas
antecipadas, salvo na hipétese de compensacdo de horario no mesmo més de sua
ocorréncia, desde que a compensacdo seja autorizada pelo servidor orientador do
estagiario.

8§2° Em caso de jornada reduzida, para apuragdo do valor da
bolsa, sera observada a proporcionalidade, partindo-se do valor fixado no artigo n° 12,
para um periodo de 6 (seis) horas/dia.

8§ 3. A despesa decorrente da concessdo da bolsa s6 podera ser
efetuada se houver prévia e suficiente dotagéo orgamentaria.

84.° Nao fara jus ao recebimento da bolsa de que trata o caput
do artigo aqueles estagiarios que mantenham, de qualquer forma, vinculo de emprego
remunerado.
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Art. 13. E assegurado ao estagiario, sempre que 0 estagio tenha
duracdo igual ou superior a 1 (um) ano, periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser
gozado preferencialmente durante suas férias escolares.

§81.° O recesso de que trata este artigo deverd ser remunerado
quando o estagiario receber bolsa.

§2.° Os dias de recesso previstos neste artigo serdo concedidos
de maneira proporcional, nos casos de o estagio ter duracdo inferior a 1 (um) ano.

Art. 14. Aplica-se ao estagiario a legislagdo relacionada a saude
e seguranca no trabalho, sendo sua implementacdo de responsabilidade do Municipio
concedente do estagio.

Art. 15. O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do
Municipio de Andradas — ANDRADASPREYV podera firmar contrato com o numero
maximo de 2 (dois) estagiarios, sendo que, destes, restringindo-se a contratacdo de
1(um) estagiario obrigatério e de 1 (um) estagiario nao-obrigatdrio.

Art. 16. O estudante seréa desligado do estagio:
| - automaticamente, ao término do estagio;
Il - a qualquer tempo no interesse da Administracéo;

11 - quando decorrida a terca parte do tempo previsto para a
duracdo do estagio, se comprovada insuficiéncia na avaliacdo de desempenho no érgéo;

IV - a pedido do estagiério;

V - em decorréncia do descumprimento de qualquer compromisso
assumido na ocasido da assinatura do Termo de Compromisso;

VI - pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais
de cinco dias, consecutivos ou ndo, durante todo o periodo do estagio;

VIl - pela conclusdo ou abandono do curso na instituicdo de
ensino a que pertenca o estagiario;

V111 — pelo cancelamento ou trancamento da matricula;

IX — pelo abandono ou inaptiddo as atividades que lhe forem
atribuidas nas respectivas unidades de trabalho.

Paragrafo Unico.  Além dos casos acima identificados, o
estagio podera ser cancelado a qualquer momento, conforme interesse do Instituto de
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Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas — ANDRADASPREYV,
sem que caiba ao estagiario qualquer direito, ressalvado aqueles decorrentes de
atividade realizada até a data do cancelamento.

Art. 17°, Cabera a Diretoria de Previdéncia e Atuéria, na pessoa
de seu titular, com observancia desta Resolucdo, o total controle do estadgio no ambito
do Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de Andradas —
ANDRADASPREYV, com adocdo das medidas que se fizerem pertinentes, de forma a
padronizar os procedimentos, inclusive como forma de preservar seus registros na forma
que a lei determinar.

Art. 18.° Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Andradas, aos vinte e cinco dias do més de janeiro do ano de dois
mil e vinte e um.

SANDRA DE CASSIA ROSSI
Presidente do Conselho de Administracdo do Instituto de Previdéncia dos Servidores
Publicos do Municipio de Andradas

DILMARA ROBERTA DIANE DE LIMA
Secretaria
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